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Thema: Rechnen mit Excel


Aufgaben:

1. Öffne das Programm über Start – Programme – Microsoft Excel

2. Schreibe 

in A1  „Addition“

in B1 „Subtrakton“, 

in C1 „Multiplikation“

in D1 „Division“

3. Gebe in A2 bis D2 irgendwelche Zahlen ein.

4. Gebe auch in A3 bis D3 irgendwelche Zahlen ein.

(Die Zahlen dienen lediglich als Platzhalter)

5. Rechne nun folgendermaßen in jeder Spalte das Ergebnis aus:

Klicke das Feld an, in dem das Ergebnis der Addition stehen soll.

Gebe ein:     =A2+A3   anschließend bestätige mit Return (OK)

6. Gehe bei den weiteren Rechenarten genauso vor.

7. Markiere die Zeile, in der das Ergebnis steht und klicke „Rahmen“ an. Suche einen passenden Rahmen heraus.

8. Markiere  die Zeile A1 und färbe die Felder ein.

Am Schluss sollte deine Mappe folgendermaßen ausssehen.
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Du kannst nun die Zahlen einfach austauschen, im Ergebnisfeld wird automatisch das richtige Ergebnis berechnet.

Ausdruck von Excel Dateien

Beim Ausdruck von Excel Dateien ist es wichtig, dass man den Druckbereich festlegt. 

Dazu markiert man alles, was man drucken möchte und geht dann auf Datei – Druckbereich festlegen.

Unter Datei – Seiten einrichten kannst du  festlegen, ob mit Gitternetzlinien oder mit Querformat gedruckt werden soll.

Gehe am Schluss vor dem Drucken immer auf Seitenansicht.

Fallen bei Excel

· Bei der Eingabe ihrer Zahl entstehen folgendes Bild ############

Dies bedeutet, dass die Zahl für die Spalte zu lang ist. Verbreitere die Spalte.

· Das Programm zeigt an: Üngültige Formel.

Du hast nach der Zelle noch ein + - * oder / stehen.

Deine Eingabe muss aber immer mit einem Zellennamen enden , z.B.   A14, falsch wäre A14+

· Gibst du  eine Zahl ein und es erscheint ein Datum oder etwas ganz anderes.

Gehe auf 

Format – Zahl – Standard – zwei Dezimalstellen

· Das Programm kann nicht rechnen.

Mögliche Fehlerquelle – du hast in eine Zelle Zahlen und Buchstaben geschrieben. Mit Buchstaben kann Excel nicht rechnen.

Beispiel 
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Richtig:
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Schreibe also Bezeichnungen in eine extra Spalte!!!
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		Addition		Subtraktion		Multiplikation		Division

		30		55		21		45

		30		12		23		12

		60		43		483		3.75






